'@’ CENTRE DE FORMATION

de Portneuf

312, rue de I'Eglise
Donnacona (Québec) G3M 1V9

Tél. : 418 285-5018

ADJOINT ADMINISTRATIF (NOUVEAU PROGRAMME)
FRAIS LIES A LA FORMATION 2021-2022
Si
Matériel didactique - guides d'apprentissage exigés Obligatoires| réinscription
de cours
460501/461012|Métier et formation - Sofad 9,65
460501 Métier et formation - Sofad 13,90
460515 |Révision de textes en frangais - Sofad 21,40
460515 |Révision de textes en francais - CEMEQ - Nouveauté 22,85
460526 |Traitement de textes - Logitell 35,80
460534 |Qualité du francais écrit - Sofad 24,60
460534 |Qualité du frangais écrit - CEMEQ - Nouveauté 20,50
460544 [Service a la clientele - CEMEQ 17,05
460554 |Gestion documentaire - CEMEQ 18,80
460572 |Conception de présentations - Logitell 33,80
460584 |Rédaction de textes en frangais - Sofad 19,30
460584 |Rédaction de textes en frangais - CEMEQ - Nouveauté 15,45
460605 |Production de lettres - Sofad 21,40
460605 |Production de lettres - CEMEQ - Nouveauté 17,05
460635 |Traduction - Sofad 24,60
460656 |Conception visuelle de documents - Logitell 35,80
460666 |Rédaction de textes en anglais - CEMEQ 12,70
460672 Médijas nutnériques - S.ofad* L(.e prix changera lorsque le format papier 17,10
sera écoulé - la prochaine version sera en PDF.
460695 |Suivi de la correspondance - Sofad 22,45
460695 [Suivi de la correspondance - CEMEQ - Nouveauté 17,50
460704 |Réunions et événements - Sofad 23,50
460714 |Production de rapports - Logitell 32,90
460722 |Soutien technique - Logitell 27,80
460733 Coordination de taches multiples - Sofad 26,70
460746 |Intégration au milieu du travail - Sofad 18,20
461024 |Recherche d'information (introduction Windows 10 et Edge) - Logitell 33,80
461034 |Tableaux et graphiques Excel 2016 - Logitell (photocopies incluses) 59,80
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Inclus compétences 460644 & 460562
461042 |Calcul des piéces 2014 - Groupe GD 25,15
461074 |Traitement de pieces 2014 - Groupe GD 63,00
461083 |Gestion de I'encaisse 2014 - Groupe GD 27,30
461093 Législation des affaires - Sofad 26,70
461102 |Interactions professionnelles - Sofad 17,10
461115 Communication en anglais - Cheneliére 35,10
461115-2 |Easy Intermediate Exercices - Shakespeare 21,30
461115-1 |Communication en anglais (Easy Essentiel Grammar) - Shakespeare 17,10
461122 |Production de paies 2014 - Groupe GD 25,70
461144 |Traitement de données (Access 2016) - Logitell 33,80
461154 [Taches courantes 2014 - Groupe GD 68,35
461165 Efficience - Logitell 33,80
461175 |Colt d'un bien et d'un service 2014 - Solutions TNT 22,60
461185 |Taches de fin de période 2014 - Groupe GD 55,05
461195 [Taches de fin d'année 2014 - Groupe GD 71,60
461204 |Déclaration de revenus - Groupe GD 80,65
461213 [Systeme comptable 2014 - Groupe GD 53,95
461213-A |Systéme comptable (Acomba) version 9.74 - Groupe GD 35,25
461222 Cheminement professionnel
461238 Intégration au travail
Carnet d'apprentissage 1,20
COUT DU MATERIEL DIDACTIQUE 1265,75$ 93,35$
TOTAL DES COUTS POUR LE D.E.P. 1265,75$ 93,35$

Le matériel s'acquiert tout au long de la formation selon la progression des apprentissages. Il demeure la
propriété de I'éleve. Les volumes CEMEQ seront achetés a la demande de |'enseignante, s'il y a lieu.

MATERIEL DIDACTIQUE - OPTIONNEL

Clé USB | 14,75

Le matériel didactique optionnel est disponible au Centre de formation de Portneuf pour vous accommoder.

MATERIEL OPTIONNEL

Cadenas (pour votre casier)

Le matériel optionnel est disponible au Centre de formation de Portneuf pour vous accommoder.

D’autres fournitures scolaires pourraient étre requises (cartables, séparateurs, feuilles lignées, etc.).

MODALITES DE PAIEMENT : Les modalités de paiement suivantes sont acceptées : cheque a l'ordre de la C.S. de Portneuf,
carte de débit, argent comptant ou carte de crédit Visa.
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